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GABINETE DA PRESIDENCIA

RESOLUGAO — N° 006/2017 - DIRETORIA

Dispbe sobre os procedimentos
de cobertura e reembolso de
despesas dos Diretores,
Conselheiros, membros do
Tribunal de Etica e Disciplina,
membros da Diretoria da Escola
Superior da Advocacia e, ainda,
Dirigentes de Subsecoes,
Professores da ESA.

A DIRETORIA EXECUTIVA DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO
BRASIL — SECCIONAL DO ESTADO DA BAHIA, consoante o disposto
nos art. 64, inciso IV do Regimento Interno da OAB-BA, considerando a
necessidade de aperfeicoamento dos procedimentos relativos as
solicitacbes de custeio e reembolso decorrentes de viagens de seus
Diretores, Conselheiros, membros do Tribunal de Etica e Disciplina,
membros da Diretoria da Escola Superior de Advocacia e, ainda,
Dirigentes de Subsecdes, Professores da ESA, Palestrantes, resolve
editar nova Resolugao, que passa a ter a seguinte redacao.

Art. 1° A Seccional podera pagar, ou reembolsar, seus Diretores, ai
incluidos os representantes das Subsec¢des, Conselheiros, membros do
Tribunal de Etica e Disciplina, membros da Diretoria da Escola Superior
da Advocacia, Professores da ESA, Palestrantes, e outros, das
despesas realizadas em viagens, quando estiverem em evento, ou
representacdo oficial, em localidade diversa de suas respectivas
cidades de origem, para o qual tenha sido convocado ou designado pela
Diretoria da Seccional, desde que previstas na presente Resolucao e
mediante o comprimento das regras adiante estabelecidas.

Art. 2° As despesas que poderao ser objeto de custeio, ou reembolso,
pela Seccional referidas no art. 1° referem-se a:

| — passagens rodoviarias ou aéreas, a critério da Diretoria da OAB
Bahia e providenciadas pelos setores competentes da Seccional;

Il — diarias em hotéis, a critério da Diretoria da OAB Bahia e
providenciadas pelos setores competentes da Seccional,

Il — despesas com alimentacdo dentro dos Ilimites de valor
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estabelecidos por esta Resolugado (Anexo |);

IV — consumo de combustivel dentro dos limites de valor estabelecidos
por esta Resolugcdo (Anexo 1), cabendo ao Requerente apresentar o
roteiro percorrido;

V — pedagio.

Paragrafo unico. Os limites dispostos no Anexo | serdo atualizados
anualmente, até o dia 31 de dezembro, com base no IPCA acumulado
no periodo.

DO TRANSPORTE AEREO

Art. 3° E cabivel a solicitagdo de transporte aéreo quando a distancia
entre a cidade de origem e a cidade de destino for superior a 300
(trezentos) quildmetros, cabendo sua aprovacio a Diretoria, obedecidos
0s seguintes critérios para deliberagéo:

| — A solicitacdo de emissao de passagens aéreas deve ocorrer com, no
minimo, 30 dias de antecedéncia ao transporte aéreo pretendido;

Il — Caso a solicitagdo néo seja feita dentro do prazo fixado no inciso
anterior, o setor competente devera observar a melhor relagao
custo/beneficio entre o transporte aéreo e o terrestre, ficando autorizado
a emitir passagem aérea apenas se o valor desta for inferior ao valor
estimado do transporte terrestre;

[l — Em caso de aprovacgdo, a emissdo da passagem sera por agéncia
conveniada com a Seccional e pela companhia aérea que oferecer
menor custo;

IV — Multas e taxas resultantes de alteragdes de passagens ja emitidas
pela Seccional serdo de responsabilidade do solicitante, desde que
decorram de sua responsabilidade.

Paragrafo unico. Os critérios elencados neste artigo podem ser
flexibilizados pela Diretoria, em caso de convocacgoes, designacdes e
convites proximos a data do evento, em que haja comprovada urgéncia
e necessidade no interesse da Institui¢ao.

DA HOSPEDAGEM

Art. 4° A solicitacdo de hospedagem sera analisada previamente pela
Diretoria de forma que s6 serdo faturadas diarias de hospedagem,
excluindo-se despesas extras, com emissao de boleto a Seccional.
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§1° Despesas extras como telefonemas, bebidas, frigobar e outros
serdao de responsabilidade do hospede.

§2° As despesas com alimentagdo serdo custeadas ou reembolsadas
considerando o limite estabelecido pelo Anexo I.

DO REEMBOLSO

Art. 5° Para efeito de cobertura e reembolso das despesas previstas no
art. 2°, devera tramitar na Tesouraria e Geréncia Financeira, processo
administrativo proprio, instruido pelos seguintes documentos:

| — formulario préprio (Anexo Il), devidamente preenchido em nome do
beneficiario, no qual constem expressamente e de forma detalhada as
despesas cuja cobertura ou reembolso se requer, devidamente
justificadas, imprescindiveis para o exercicio da funcdo, dentro dos
principios administrativos da impessoalidade e razoabilidade;

Il — ato de convocacdo ou designacao do beneficiario por parte da
Seccional para a atividade no desempenho da qual se deu a realizacao
da(s) despesa(s) cujo reembolso ou cobertura é requerido;

lIl — relatorio da atividade desempenhada (Anexo ll);

IV — documentagéo habil que comprove as despesas cujo reembolso &
requerido, tal como notas ou cupons fiscais, devidamente autorizada
el/ou ratificada por ente publico e com validade vigente;

§1° O requerimento devera ser apresentado em prazo maximo de 90
(noventa) dias apds a ocorréncia dos fatos que Ihe ensejarem, sob pena
de preclusao;

§2° O relatdrio previsto no inciso Il deste artigo podera ser substituido
pela copia da ata da reunido ou sessao de julgamento para a qual o
Requerente foi designado, convocado ou convidado.

§3° SO poderdo ser objeto de custeio ou reembolso as despesas
efetivamente realizadas pelo Requerente designado, convidado ou
convocado pela Diretoria para atividades em nome da Seccional.

§4° O somatdrio das despesas tera que ser inferior a 03 (trés) salarios
minimos vigentes.

§5° As despesas que ultrapassarem os valores indicados no paragrafo
anterior serao analisadas pela Diretoria da Seccional, que avaliara sua
destinacao e necessidade, podendo reembolsa-la no todo ou em parte.
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Art. 6° Para a realizacdo do reembolso o Requerente devera preencher
formulario préprio, conforme modelo anexo, preenchendo todos os
dados solicitados, de forma clara, legivel e sem rasuras, e colacionando
a documentacao original, comprobatoria das despesas realizadas, bem
como os demais documentos descritos no art. 3°.

§ 1° A Geréncia Financeira sera encarregada de receber as solicitacbes
de reembolso e avaliar o seu conteudo, dentro das regras estabelecidas
por esta Resolugdo, processando o0 seu pagamento caso estejam
adequadas com os limites dispostos no Anexo |.

§ 2° Cabera ao Diretor Tesoureiro analisar os recursos.

§ 3° Nos casos em que o reembolso exceder os limites estabelecidos
por esta Resolugdo, seja em termos individuais de cada despesa, seja
em seu somatorio, o Diretor Tesoureiro devera dar conhecimento aos
demais membros da Diretoria, que decidirdo quanto a necessidade e
conveniéncia da despesa, para efeito de seu reembolso, autorizando o
seu pagamento conjuntamente.

Art. 7° O Requerente devera seguir os critérios e limites estabelecidos
no Anexo | desta Resolugdo, cuja tabela define valores médios,
segundo a natureza da despesa.

Paragrafo unico Caso o Executor da despesa supere os limites
estabelecidos no Anexo |, devera apresentar justificativa que sera
analisada e deliberada pela Diretoria Executiva.

Art. 8° Os casos omissos serao decididos pela Diretoria da Seccional.

Art. 9° Fica revogada a Resolugédo n° 001/2011.

Art. 10° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Salvador/BA, 13 de Outubro de 2017

Luiz Viana Ana Patricia Carlos Medauar Pedro Nizan Daniela Borges
Dantas Ledo Reis
Presidente Vice-Presidente Secretario Geral | Sec Geral Adjunto Tesoureira
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ANEXO |
Despesas com alimentacao (diaria) R$150,00 (cento e cinquenta reais)
Custeio de combustivel R$0,80 (oitenta centavos) por quilémetro
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Prezada Diretora Tesoureira
Dr? Daniela de Andrade Borges

ANEXO Il

Solicito o reembolso de despesas no valor de :

Solicitante

Data

Historico

Cidade de Origem Cidade Destino Distancia Km

Quantida-

Data Discriminagao Unidade de Unitario Total
Combustivel Km R$ 0,80 | R$
Hospedagem Diaria R$
Alimentagéo Verba R$
Passagem Aérea Verba R$
Passagem Terrestre | Verba R$
Estacionamento Verba R$
Pedagio Verba R$
Total das Despesas R$

Titular da conta
Banco
Agéncia
Conta Corrente
RG
CPF
Observacoes
Salvador/BA, de de
ASSINATURA
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ANEXO Il

Relatério
Nome:
Funcao:
Evento: Periodo:

Atividades desempenhadas:
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