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ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL
Secdo do Estado da Bahia
Gabinete da Presidéncia BiHh

RESOLUGAO N. 009/2022-DE

Dispde sobre o processo administrativo
eletrbnico, a digitalizagdo e eliminagdo de
autos de processos administrativos em
meio fisico

A Diretoria Executiva da Ordem dos Advogados do Brasil, Seccional do Estado
da Bahia, consoante o disposto no Art. 64, | do Regimento Interno.

CONSIDERANDO a necessidade de digitalizacdo do acervo documental da Ordem
dos Advogados do Brasil;

CONSIDERANDO o disposto na Lei 11.419/2006, Lei 12.682/2012, na Lei
13.709/2018, na Lei 13.874/2019, no Decreto 10.278/2020, nos Provimentos n°
175/2016 e n° 176/2017, das Resolugcdes n° 18/2010 e 23/2020, todos do Conselho
Federal da Ordem dos Advogados do Brasil e o Art. 78 do Cédigo de Etica e Disciplina
da Ordem dos Advogados do Brasil e do Regulamento Geral da Ordem dos
Advogados do Brasil

Resolve:

Art. 1° O processo administrativo no ambito da Seccional podera tramitar por meio
eletrénico, utilizando-se a ferramenta adotada pela OAB-BA.

§1° Os processos administrativos poderdo ser gerados diretamente na forma
eletrénica ou a partir da digitalizacédo de documentos fisicos.

§2° A inscricdo na ferramenta de processo eletrbnico sera gratuita aos usuarios,
devendo ser acompanhada de termo de adesdao em que constem expressamente os
direitos e deveres dos usuarios, a prote¢cao dos seus dados pessoais € a adesao a
intimacao eletrénica.

Art. 2° A digitalizacdo de documentos e a criacdo de documentos na forma eletrénica,
assim como as peticdes, despachos, decisbes, atos ordinatérios e manifestacdes
iniciais ou no curso do procedimento serdo assinadas por meio do assinador
eletrénico respectivo.
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§1°  E obrigatdrio, aos usuarios do sistema inscritos nos quadros da OAB-BA ou aos
funcionarios da entidade a utilizacdo do assinador eletrénico compativel com o
sistema para a assinatura de documentos de sua autoria.

§2° Usuarios nao inscritos na OAB-BA poderado peticionar por meio eletrénico
mediante prévio cadastro no sistema e obrigatéria utilizacdo de assinador eletrénico
compativel com o sistema para assinatura dos documentos inseridos no sistema;

§3° Nos procedimentos ético-disciplinares a pratica de atos por meio fisico €&
facultada aos interessados que nao sejam inscritos na OAB-BA, ficando a cargo do
orgao responsavel a digitalizagédo e inclusdo dos documentos no sistema.

§4° A Seccional podera requisitar ao detentor dos documentos originais a sua
apresentagao, no prazo de até 05 (cinco anos), contados da data da entrega.

Art. 3° Consideram-se realizados os atos processuais por meio eletrénico no dia e
hora do seu envio ao sistema da OAB-BA, do que devera ser fornecido protocolo
eletrénico.

§1° Quando a peticao eletrbnica for enviada para atender prazo processual, serdo
consideradas tempestivas as transmitidas até as 24 (vinte e quatro) horas do seu
ultimo dia.

§ 2° Tornando-se indisponivel o sistema informatizado, por mais de 30 (trinta) minutos
continuos, atestado mediante certificacdo da OAB, o prazo fica automaticamente
prorrogado para o primeiro dia util seguinte.

Art. 4° As notificagdes, intimagdes e oficios poderdo ser realizados em meio
eletrénico, desde que deste fato ndo decorra prejuizo processual a ser arguido e
provado pela parte prejudicada.

§1° As notificagdes, intimacdes e oficios expedidos em meio fisico serdo, apos,
digitalizados e inseridos no sistema pela secretaria, assim como os respectivos
comprovantes de entrega.

§2° E dever dos interessados manterem seus enderecos fisicos e de correio
eletrénico atualizados, bem como de acompanharem o andamento processual e as
publicagdes no Diario Eletrénico da OAB-BA, ndo se presumindo prejuizo processual
da desidia em assim proceder.

Art. 5°Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos
eletrénicos serédo considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 1° Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados aos autos
conservarao a mesma caracteristica e validade atribuida pela lei ao documento fisico
correspondente. Os provenientes de documentos originais presumem-se verdadeiros,
ressalvada a alegagdo motivada e fundamentada de adulteragdo antes ou durante o
processo de digitalizacao.

§2° A arguicdo de falsidade do documento original sera processada
eletronicamente na forma da lei processual em vigor.
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§ 3° Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no § 1° deste artigo,
deverao ser preservados pelo seu detentor pelo prazo de cinco anos contados a partir
do arquivamento do processo respectivo e sua exibicdo podera ser determinada em
qualquer fase do processo.

§ 4° Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel devido ao grande
volume ou por motivo de ilegibilidade deverao ser apresentados a secretaria no prazo
de 10 (dez) dias contados do envio de peti¢do eletrdbnica comunicando o fato, os quais
serao devolvidos ao interessado apds o arquivamento.

Art. 6° A OAB-BA podera digitalizar todos os autos de inscricdo de advogados,
estagiarios e sociedades, bem como dos processos a eles vinculados, devolvendo os
originais para custddia dos titulares dos dados pessoais ou seus legitimos
sucessores;

§ 1° Tratando-se de autos de inscricdo de advogados, estagiarios e consultores em
direito estrangeiro e de registro de atos de sociedades de advogados, os documentos
originais, apos digitalizacdo, poderdao, a critério da Seccional, ser entregues aos
respectivos titulares, mediante assinatura de termo de responsabilidade, ficando estes
obrigados pela sua guarda e preservacgao.

§ 2° A Seccional devera manter em seus arquivos os documentos que, a critério da
diretoria, em decisao fundamentada, sejam considerados de interesse historico.

§ 3° Com o falecimento do titular, a Seccional podera entregar os documentos
originais aos respectivos familiares e, na impossibilidade, devera manter arquivo para
a sua guarda.

Art. 7° Os advogados, estagiarios e sociedades de advogados terdo acesso aos autos
do processo pela via digital. As demais partes, caso ndo possuam cadastro no
sistema, poderéao solicitar copia dos autos do processo eletrénico em midia digital.

Art. 8° No caso de conversao de documento digital, integrante de processo eletronico,
para documento fisico, o chefe do respectivo setor certificara a autenticidade das
pecas.

Art. 9° Todo processo que se encontra em meio fisico na Seccional devera ser
digitalizado, cabendo ao funcionario responsavel a certificagcdo de sua conferéncia,
inclusive de legibilidade, com os originais.

Art. 10 Uma vez digitalizados, os documentos poderao ser eliminados, conforme
sua natureza, sendo dever do 6rgao responsavel

l. Proceder a completa digitalizagdo dos documentos, com a certificagdo por
parte da secretaria do Tribunal de Etica e Disciplina, ou do 6érgdo responsavel, da
qualidade da digitalizagcdo e da integridade das informagdes dos respectivos
processos administrativos e disciplinares,
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Il. A intimacao das partes, inclusive nos processos findos, para se pronunciarem,
no prazo de 15 (quinze) dias, sobre a correspondéncia entre os documentos fisicos e
sua respectiva digitalizagdo, bem como para manifestarem interesse em ficar na
posse dos documentos originais juntados aos autos ou obterem copia, advertidas do
risco de preclusao.

[l. Transcorrido o prazo supra, proceder a destruicao dos documentos de forma a
tornarem-se inutilizaveis, ressalvados os de interesse historico, a critério da Diretoria
Paragrafo unico A intimagdo a que alude o inciso |l devera ocorrer por edital, na
hipétese de processos de inscricao ou de processo ético-disciplinar com parte nao
inscrita na Seccional, sempre que os meios de intimagao eletrbnica e pessoal
falharem, ou quando houver noticia do 6bito do titular.

Art. 11 A eliminacdo dos documentos sera realizada mediante critérios de
responsabilidade social e de preservagdao ambiental, reciclando-se o material
descartado

Art. 12 Os autos dos processos eletronicos deverao ser protegidos por meio de
sistemas de seguranca de acesso e armazenados em meio que garanta o sigilo, a
preservagao e a integridade dos dados, sendo dispensada a formacdo de autos
suplementares em meio fisico.

Paragrafo unico.  Sera obrigatéria a adogdo de ferramenta de seguranga que
impossibilite a substituicido de arquivos, exceto na hipotese de determinagdo de
desentranhamento.

Art. 13 Aplicam-se supletivamente a presente Resolugdo as disposicoes e
nomenclaturas do Decreto 10.278 de 18 de margo de 2020

Publique-se e cumpra-se.

Salvador, 21 de Setembro de 2022

Daniela Lima de Andrade Borges
Presidente

Christianne Moreira Moraes Gurgel
Vice-Presidente

Esmeralda Maria de Oliveira
Secretaria-Geral
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Ubirajara Gondim de Brito Avila
Secretario-Geral Adjunto

Hermes Hilarido Teixeira Neto
Diretor Tesoureiro
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ANEXO |
TERMO DE DIGITALIZACAO
Eu, (nome e matricula) certifico nesta data que digitalizei os autos [identificacdo do
documento — ver metadados do Decreto 10278/2020], contendo [n°] paginas,

certificando a sua integridade e legibilidade.

Salvador, assinatura eletronica
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ANEXO Il

TERMO DE MIGRACAO DE AUTOS

A partir da emissao do presente, ficam as partes, por meio de seus procuradores, e
todos a quem possa interessar, INTIMADOS de que o processo que acompanha este
Termo foi integralmente migrado e inserido na plataforma Implanta.NET, no ambito
da Seccional Bahia da Ordem dos Advogados do Brasil, em conformidade com
as disposi¢des da Resolugédo 009/2022-DE, passando a tramitar de maneira
exclusiva no sistema Processo.NET, no ambito dessa Seccional.

A migragdo preserva a numeragao unica do processo e dados de movimentagao
processual, o que Ihe confere autenticidade.

As partes, por meio de seus procuradores, a partir desta intimag¢ao, devem realizar os
peticionamentos unicamente através do sistema, devendo ser desconsideradas as
movimentacdes e peticdes enviadas por outros meios.

Ficam as partes e seus procuradores intimados, ainda, para no prazo de 15 (quinze)
dias uteis contados da publicacdo do presente termo para, querendo, requererem a
extragdo dos documentos fisicos originais que desejarem, advertidos que apds o
prazo os autos serédo descartados, na forma do Regulamento.
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