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ORDEM DOS ADVOADOS DO BRASIL

Secdo do Estado da Bahia

RESOLUCAO N.° DE-03/2012

Aprova o Regimento Interno da Tesouraria da
Ordem dos Advogados do Brasil - Segao do Estadoe
da Babia, dispondo sobre sua  estrutura,
organizagdo, atribuites ¢ atividades.

A DIRETORIA EXECUTIVA DA ORDEM DOS
ADVOGADOS DO BRASIL SECAO DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuigdes legais e regimentais, considerando a necessidade de uriformizar os procedimentos de
competéncia da Tesouraria, definindo sua estrutura e organizagio, delimitando as atribuigdes e
atividades dos servidores nela lotados, RESOLVE editar o seguinte:

TITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Regimento estabelece a organizagio e a estrutura da Tesouraria da OAB/BA, fixa a
sua competéncia, define as atribuigBes dos servidores nela lotados e disciplina o procedimento
dos servigos sob a sua responsabilizagio.

Art. 2°. Os casos omissos neste Regimento serio resolvidos pelo Diretor Tesoureiro da
OAB/BA, utilizando os critérios e normas do Regimento Intermo da OAB/BA, ou do Conselho
Federal da OAB.

Parigrafo unico. Nos casos omissos, aplicar-se-do, subsidiariamente, as regras gerais do
processo administrativo comum e da legislagio processual civil, nessa ordem, h
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ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL
Secdo do Estado da Bahia

TITULO i1
DA FINALIDADE

Art. 3°. Os Servigos da Tesouraria da Ordem dos Advogados do Brasil — Secio do Estado da
Bahia tém por finalidade auxiliar o Diretor Tesoureiro e a Geréncia Financeira no cumprimento
de suas fungdes quanto ao langamento, arrecadagio, pagamento e registro das receitas e despesas
desta Seccional, conferindo-lThes o suporte necessirio para administrar as financas da OAB-BA.

TITULO 111
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIA DA TESOURARIA

Art. 4°. A Tesouraria estd subordinada 3 Geréncia Financeira e ao Diretor Tesoureiro, sendo
responsével pelo langamento, arrecadagio, pagamento e registro das receitas e despesas da
OAB/BA, bem como pela emissio de informagdes e certidGes referentes aos pagamentos e
restiruigoes das contribuigdes devidas 3 OAB-BA.

Art. 5°. Fica proibido o recebimento na Tesouraria desta Seccional de petigdes avulsas cujo
objeto principal seja de competéncia de outros Setores.

CAPITULOI
DA COMPETENCIA DA TESOURARIA

Art. 6°. Compete & Tesouraria:

I - o lancamento de anuidades, taxas, multas disciplinares ou quaisquer contribuigdes
devidas 3 OAB/BA;

1I - emissio e envio de boletos bancirios;

I - o recebimento de valores referentes s anuidades e multa disciplinar, quando esta for
adimplida mediante cartio de crédico;

IV - o reczbimento de valores referentes 3s taxas e pregos de servigos;

V - certificar em todos e quaisquer processos admimstrazivos existentes na OAB-BA o
adimplemento ou nio das taxas, multas disciplinares e anuidades para melhor andlise e decisio
administrativa peb autoridade competente;

VI - admiaistracio e fechamento didrio do caixa da Tesouraria;

VII - pagamento das despesas da OAB-BA;

VIII - restituigio, apds autoriza¢io do Diretor Tesoureiro;

IX - envio e acompanhamento do retorno das remessas ao Banco;

X - administragdo da custodia dos cheques;

X1 - emissao de extratos bancarios para conferéncia dos recebimentos e pagamentos das
receitas e despesas da OAB-BA, bem como para a elaboragio de relatérios de saldos bancérios;

XII - controle das aplicacbes financeiras;

XIII - conwole do crédito recebido mediante pagamento de boletos bancirios, apés
processamento pelo Centro de Processamentos de Dados (CPD) via internet; }J
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ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL

Secao do Estado da Bahia

XIV - controle dos créditos recebidos mediante depésitos bancirios e convénios com
operadoras de cartdes de créditos;

XV - envio de relatério didrio de todos os créditos recebidos para a Geréncia Financeira;

XVI - fechamento de malotes;

XVIL - arquivo dos relatérios, extratos e saldos bancirios de responsabilidade da
Tesouraria;

XVIII - atendimento ao publico referente s contribuigdes devidas 2 OAB-BA;

XIX - registro no sistema informatizado da OAB-BA dos pagamentos/créditos
recebidos;

XX - registro no sistema informatizado da OAB-BA dos valores resutuidos e
compensados, quando autorizado pela geréncia financeira ou pelo Diretor Tesoureiro, ou quando
houver previsao normativa;

XXI - emissdo de certiddes de débito;

XXII - corregio do langamento quanto aos valores das anuidades, observando a data de
validade da inscrigio nesta Seccional

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES DA TESOURARIA

SECAO 1 i
DAS CERTIDOES E INFORMACOES

Art. 7°, As certiddes de débitos emitidas pela Tesouraria deverdo ser intituladas como:

I - Certidio Positiva de Débito - quando nio conste registro de pagamento das
contribuigdes devidas pelo inscrito nos quadros da OAB-BA;

II - Certidio Negativa de Débito - quando existir registro de pagamento de todas as
contribuigdes devidas pelo inscrito nos quadros da OAB-BA;

III - Certiddo Positiva de Débito com efeito Negativo - quando ndo constar registro
de pagamento das contribuigdes devidas pelo inscrito na QAB-BA em razio do vencimento ser

posterior 3 data de assinatura da certiddo, como nos casos de parcelamento e anuidades do
exercicio vigente.

Paragrafo unico. Ao emitir a certiddo, existindo processo de anuidade, deve constar a indicagio
do niimero e do objeto do correspondente processo.

Art. 8°. Fica proibido 3 Tesouraria certificar ou prestar informagdes em requerimentos avulsos,
referentes aos registros de Sociedades de Advogados e is inscrigdes de advogados e estagidrios,
antes da devida autuagio do correspondente processo administrativo,

Art. 9°. Nos processos de Sociedades, a informagio deve envolver as contribuigdes relativas i
sociedades, aos advogados e aos estagidrios, inclusive quanto 3s inscygbes anteriores e vigente,
existentes nesta Seccional, consoante indicagio da Secretaria de Sociedaes. (art. 11, Provimento
112/2006).
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ORDEM DOS ADVOADOS DO BRASIL

Secio do Estado da Bahia

Art. 10. Evidenciado o NAQO cumprimento do requisito referente ao pagemento das taxas ou
contribuigdes relativas ao processo administrativo de inscrigio ou de sociedade, caberd 2
Tesouraria enviar o processo administrativo pasa a Secretaria responsdve] pela sua tramitagio no
prazo mdximo de 24 {vinte e quatro) horas, ficando vedaca sua retengio.

Art. 11. Nio sendo possivel a comprovagio da autenticidade de documento correspondente 3
pagamento de taxas ou contribuigdes, pela Tesouraria, competird 3 Contabilidade a ceruficagio
nos autos dos processos administrativos.

SECAO II
DO LANCAMENTO

Art. 12. Compete 2 Tesouraria o langamento e o registro das taxas, anuidades, multas e quaisquer
contribui¢des, no sistema da OAB-BA, bem como das resutigées e compensagdes, nos casos
previstos nesta Resolugio ou quando autorizado pela Geréncia Financeira ou pela Diretoria.

Parigrafo tinico. O primeiro dia util apés a data do trinsito em julgado da decisio que
determinar a penalidade pecuniria deverd ser o parimetro para cdkulo do valor e do respectivo
vencimento da mu:ta disciplinar.

_ SECAOIII
DA ARRECADAGAO, PAGAMENTO, RESTITUICAO E
COMPENSACAOQO

Art. 13. Compete 2 Tesourania a emissao de certiddes de débitos das anuidades e tftulos existentes
na Seccional, bem como o envio dos citados documentos para o Diretor Tesoureiro.

Art. 14, A exigibilidade da multa disciplinar deveri seguir nos préprios autos do processo
administrativo disciplinar, competindo 3 Tesouraria certificar o adimplemento ou nio da mulea,
que serviri de base para a Secretaria do Tribunal de Etica reconhecer o cumprimento ou nio da
sangio pelo(a) inscrito(a).

Art. 15. Apés o recebimento do processo de pagamento, contendo decliragio de recebimento de
material ou declarazio de prestagio do servigo pelo Setor responsével, bem como nos casos de
repasses para as Subsegoes, reembolso de despesas, fundo rotatvo, adiantamento, folha de
pagamento e prestagio de servigo, a Tesouraria tem o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para
preparar € enviar a ordem banciria ou cheque para conferéncia da Geréncia Financeira, antes do
encaminhamento i Diretoria, juntamente com o saldo bancério do dia anterior.

§ 1°. Recebido o documento assinado peia Diretoria, deve a Tesouraria proceder ao envio
do documento para o Banco.

§ 2° Devolvido o comprovante de pagamento pelo Banco, deve a Tesouraria
providenciar a juntada de cépia do mencionado documento nc processo de pagamento e
encaminhé-lo i Geréncia Financeira.
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ORDEM DOS ADVOADOS DO BRASIL

Segao do Estado da Bahia

§ 3°. Quando os valores entregues para o fundo rotativo e adiantamento nio forem
totalmente utilizados no prazo de 30 {urinta) dias, caberd ao responsivel pelo valor do fundo
rotativo e do adiantamento o depésito na conta corrente de titularidade da OAB-BA, juntando o
comprovante quando da prestagio de contas.

Art. 16. Apés zutenticagio bancdria, a Tesouraria anexari a c6pia da documentagio
comprobatéria do pagamento ao respectivo processo e o encaminnard a0 Setor Financeiro para
numerar as folhas, proceder a conciliagio com o extrato banciro e, ao final, encaminhar o
processo para a Centabilidade finalizar os langamentos.

Art. 17. Deve a Tesouraria encaminhar 3 Geréncia Financeira o demonstrativo dos saldos
bancirios para conferéncia e envio 3 Diretoria.

Art. 18, Compete i Tesouraria o recebimento de pagamento de taxas e servigos, em espécie ou
cartdo de crédito, exceto as anuidades que somente deverio ser recebidas pela Tesouraria
mediante cartio de crédito.

§ 1° A recsita proveniente das taxas e servigos deverd ser depositada em conta corrente
banciria,

§ 2°. As receitas provenientes dos cartdes de crédito deverao ser creditadas em contas
correntes distintas para cada cartio, devendo a Tesouraria emitir relatério para que a Diretoria
cientifique o Conselho Federal e a CAAB através de relatério mensal.

§ 3°. A receita proveniente das anuidades, mediante boleto bancirio, deverd ser
depositada em conta bancéria especifica, de titulanidade da OAB/BA.

§ 4°. Em caso de aplicagio financeira, esta deveri ser feita através de oficio dinigido pela
Diretoria a0 Banco do Brasil

§ 5° A receita proveniente do Fundo Cultural deverd ser creditada em conta bancdria
especifica, de titularidade da OAB-BA.

Art. 19. Fica proibido:

I - o desconto de cheque de qualquer pessoa na Tesouraria da OAB-BA;

Il - ¢ pagamento por parte da OAB/BA, em moeda corrente ou em cheque a qualquer
OUlTd PessOd, Sem a autorizagio expressa do Diretor Tesoureiro;

III - o recebimento, pela Tesouraria, de cheques de terceiros em beneficio da Entidade,
sem autorizacio escrita do Diretor Tesouretro;

IV - o pagamento de anuidades fora do quanto determimadc pelo Conselho Federal

Art. 20. A Tesouraria somente poderi prestar infornuagdes verbais sobre coneribuigdes devidas &
OAB/BA a0s inscritos, mediante condi¢des e confirmagdes dos dados abaixo especificados:
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ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL
Segdo do Estado da Bahia

I - Nome completo do inscrito junto a OAB-BA;

IT - Nome completo dos genitores do inscrito;

III - Nimero da inscrigdo, ndmero do CPF, data de nascimento, data de inscrigio junto i
Seccional.

Parigrafo unico. Nio serio fornecidas informacdes de anuidades dos inscritos na OAB-BA 3
terceiros. Havendo necessidade, estes deverdo, em peticio justificada ao Diretor Tesoureiro,
solicitar as informagbes, cujo deferimento ficard condicionado 3 oportunidade, conveniéncia e ao
sigilo preconizados nos Regimentos da OAB.

SECAO IV
DO REGISTRO

Art. 21. Recebendo a Seccional cépia de qualquer documento comprobatério de pagamento das
contribuigdes, fica a Tesouraria autorizada a registrar 0 pagamento quando houver a identificagio
especifica da contribuigio e a respectiva confirmagio nos registros bancirios da OAB-BA,
fazendo constar no sisterna o valor da parcela adimplida, bem como o valor da parcela restante,
nio quitada.

Pargrafo tnico. Deve a Tesouraria encaminhar c6pia dos documentos comprobatérios de
pagamento das contrbuigbes 4 Contabilidade e s Secretarias competentes para as devidas

providéncias.

Art. 22. Esta Resolugio entrard em vigor na data de sua publicagio, ficando revogadas as
disposigdes em contririo.

Salvador, 30 de margo de 2012.
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Saul V. de Quadros Fithe  Antontio Menezes do N, Filho nho Ary da 5. Moresra
Presidente Vice-Presidents Sec Godl Adgunto Diretor Tesowreire
OAB-BA OAB-BA AB-BA OAB-BA
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