ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL
Secdao do Estado da Bahia

RESOL UCAO - N.° DE-004/2007

Disp0e sobre normas para prestacdo de contas
pelas Subsectes da OAB-BA

A DIRETORIA EXECUTIVA DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL -
SECCIONAL DO ESTADO DA BAHIA, reunida em 15 de janeiro de 2007, consoante o
disposto no inciso 1V do art. 58(1V) e art. 61, ambos da Lei Federal n°. 8906/1994; art. 176 do
Regimento Interno da OAB-BA eart. 115 e 116 do Regulamento Geral da OAB:

RESOLVE:

Editar normas para as Prestacfes de Contas mensais da Subsecdes,
consubstanciadas nos seguintesitens:

1- A partir de janeiro/2007, as SubsecOes passardo a adotar nova metodologia de prestacéo de
contas, definidas e normalizada nesta Resolucdo. Esta metodologia, que se insere nem conjunto
de medidas visando a racionalizacdo dos trabalhos desta Seccional, tem como principais
objetivos:

a) Simplificar e unificar aforma de Prestacéo de contas,

b) Integrar osregistros contabeis da Seccional abrangendo as Subsecdes,

¢) Permitir oportunaimplantacéo da contabilidade de custos, com inclusdo das Subsecdes,

d) Possibilitar economia de gastos com servicos externos de contador, tendo em vista que é

integrada e centralizada a contabilidade da Seccional.

2 - Para isso, estamos adotando formulario préprio, que serd enviado como impresso a ser
reproduzido por copia xerografica.

Serdo encaminhados também as respectivas instrucbes e modelo com preenchimento
simulado.

3. Na&o obstante devam ser informados, os saldos financeiros de cada més ndo precisam ser
recol hidos & conta da Seccional.

4- A liberagdo de cada dotagdo mensal para 0 més seguinte é condicionada ao recolhimento da
respectiva Previsao Orcamentédria de Despesas bem como da Prestacdo de Contas do més anterior.

A fim de chegarem a tempo para as providencias, aconselha-se remeter estes documentos até
0 dia 20 de cada més.

5- Os documentos de natureza contabil continuardo sendo arquivados na Subsecdo,
organizadamente, para eventual necessidade de consulta ou auditagem de rotina que vier a ser
estabelecida. Quanto a sua formalidade, continuam validas as instrucdes anteriores, que a seguir
renovamos:

Inexisténcia de emendas ou rasuras.

Data dentro do més.



Os documentos devem ter valor fiscal: nota fiscal (de mercadorias ou de servicos), nota de
venda a consumidor, cupom fiscal, etc.,salvo os casos em que a lei permite o fornecimento de
recibos(RPA, correio, e outros)

Asnotas fiscais, faturas e duplicatas devem ser emitidas em nome da OAB - Subsegdo de ...

As notas fiscais simplificadas e os cupons fiscais devem conter a discriminacéo dos produtos
adquiridos. Inexistindo-a, a Subsecéo devera relaciona-los no verso, se houver espaco, ou juntar
relacdo com os respectivos val ores de custo.

Com excecdo dos cupons e notas fiscais de compras a vista ( isto é as de venda a
consumidor), todos os documentos devem conter recibo firmado por preposto do fornecedor.

Pagamentos de servicos prestados devem sempre respeitar a legislacdo tributaria e/ou
previdenciaria pertinente (IR,ISS,INSS,etc. ).

Devem ser igualmente respeitados os prazos de recolhimento dos tributos, tanto os descontos
na fonte quanto os devidos pela OAB como tomadora dos servicos. Para evitar esguecimento,
aconselha-se mesmo a efetuar o recolhimento na mesma data ou imediatamente apds o
pagamento do servico.

Cabe ao funcionério ou dirigente responsavel declarar em via de uso interno de cada
documento que o material foi recebido. que o servigo foi prestado, ou que o tributo € devido e foi
corretamente cal culado.

Aquisicdes de material ou de servigos que gerem muitos documentos devem ser agrupados e
exarados pela soma no formulério de Prestagdo de Contas. Para arquivamento, os documentos
deste caso devem ser colocados em folha(s) de papel, ter a rubrica de funcionario ou dirigente
responsavel e, em cada folha, a declaracéo de que foram recebidos os materiais e/ou prestados os
respectivos servicos.

Os cheques dados em pagamento de trabalho executados ou compras devem ser emitidos
sempre em nome do fornecedor dos materiais ou prestadores dos servicos.

Duvidas remanescentes poderéo ser esclarecidas por nosso Setor de Contabilidade através de
consultavia correio, viafax, viainternet, ou por telefone.
Art. 3° - Esta resolucéo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes em
contrério.

Publique-se. Cumpra-se.

Salvador, 17 de janeiro de 2007.

Saul Quadros Filho
Presidente

Publicada DPJ edicéo de 20 e 21 de janeiro de 2007



